ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI TAJEKOZTATO
(hatalyos: 2021. szeptember 20. napjatol)

Jelen Adatvédelmi és Adatkezelési tajékoztatot a Serfézd Ugyvédi Iroda azzal a céllal allitotta Sssze és teszi
kozzé, hogy egyrészrél biztositsa a GDPR, illetve az Infotv., és a tovabbi vonatkozd jogszabalyok
(kiilondsen, de nem kizarélagosan: az Uttv. és Ptk., a Pmt., illetve az Alaptdrvény ) hatalyos rendelkezéseinek
valo megfelelést az Ugyvédi Iroda adatkezelési tevékenysége tekintetében, masrészrél minden érintett
részére - az atlathatosag elvével dsszhangban — tdmor, konnyen hozzaférhetd és érthetd, vilagos és kdzérthetd
nyelven megfogalmazott tajékoztatast adjon adataik kezelésérol.

Az Aat. tartalmaz tovabba a honlaptol eltéré domain nevekre (tarhelyekre) mutato hiperlinkeket is, amelyek
tartalmaért, az azokon torténd adatkezelés megfeleldségéért az Ugyvédi Iroda nem vallal feleldsséget, azok

feltlintetése azonban a fenti célokra is tekintettel minden esetben szakmailag indokolt. 1.

1. Fogalommeghatarozasok

A fogalommeghatarozasok arra szolgalnak, hogy az Aat.-ben emlitett, hasznalt fogalmak kifejtésre,
meghatarozasra, pontositasra keriiljenek. Ilyen modon lehetségessé valik az itt hivatkozott fogalmakat az
Aat.-ben roviditve hasznalni. Minden esetben, amikor roviditéssel talalkozik az Aatben, megtalalja
magyarazatukat ebben a szakaszban. Ahol lehetséges, hiperlinkekkel, kiemelésekkel, szinezéssel segitjiik a
részletes tajékoztatast.

Aat.: jelen Adatvédelmi és Adatkezelési tajékoztatd

GDPR: a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) szol6 Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelet, elérhetd a kovetkez6 linken:
https://eur-lex.europa.eu/legalcontent/HU/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679#d1e2018-1-1

Ugyvédi Iroda: Serfézé Ugyvédi Iroda

székhely: 1054 Budapest, Alkotmany utca 23. I/4.

e-mail: ugyved@serfozoiroda.hu

telefon: 06 20 328 0628 képviseli: dr. Serf6z6 Péter irodavezetd iigyvéd
KASZ: 36073063

Infotv.: az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény,
elérhetd a kdvetkezo linken: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al100112.tv

Uttv.: az iigyvédi tevékenységrél szolo 2017. évi LXXVIIL torvény, elérhetd a kovetkezd linken:
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al700078.tv

Ptk.: a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény, elérhetd a kovetkezd linken:
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al1300005.tv

Pmt.: a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szolo 2017. évi
LIIL. torvény; elérhetd a kovetkez6 linken: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1700053.TV

Alaptorvény: Magyarorszag Alaptorvénye, elérhetd a kovetkezd linken:
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al 100425.atv

Szamv. tv.. a szamvitelrdl szolo6 2000. évi C. torvény, elérhetd a kovetkezd linken:
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0000100.tv

KATA tv.: akisad6zo vallalkozasok tételes adojarol és a kisvallalati adorol szol6 2012. évi CXLVIL. térvény,
elérhetd a kdvetkezo linken: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al1200147.tv

Afa tv.: az altalanos forgalmi adérél szolo 2007. évi CXXVIL torvény, elérheté a kovetkezd linken:
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0700127.tv




Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja, jelen Aat. vonatkozasdban az Ugyvédi Iroda;

Az Adatkezeld az Aat. vonatkozasaban az Ugyvédi Iroda, elérhetéségeink az Aat-ben megtalalhatok. Ez azt
jelenti, hogy a személyes adatok kezeléséért els6sorban mi feleliink.

Ugyfél: az a természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki,
illetve amely az tigyvédi szolgaltatasra vonatkozoan az Ugyvédi Irodaval megbizasi szerz6dést kot.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informacio.

Erintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy; aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd
vagy a természetesszemély testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithat6. Jelen Aat. vonatkozasdban Erintett
lehet az Ugyfél, az Ugyfél képviselSje (Kapcsolattartoja), illetve rajtuk kiviili harmadik fél, amennyiben
Adatkezel6 altal beazonositasra keriilt, illetve — minden, Adatkezel$ altal azonositasra felhasznalt, vagy
észszerlien felhasznalhatdé modszer igénybevétele mellett — Adatkezeld szamara a rendelkezésére allo,
atadott, birtokdba keriilt adatok alapjan beazonosithaté. Fenti feltételek teljesiilése esetén Erintettnek
mindsiilhet az is, aki az Ugyvédi Irodanak szolgaltatas nytjtasara, aru értékesitésére maga vagy az altala
kepviselt jogi személy, jogi szemelyiséggel nem rendelkezd szervezet nevében, képviseletében ajanlatot tesz,
az Ugyvédi Irodaval egyéb (szerzédéses) kapcsolatba keriil vagy egyébként az Ugyvédi Iroda honlapjat
hasznalja, vagy az Ugyvédi Irodat nem iigyvédi szolgaltatassal dsszefiiggésben keresi meg és a fentiek
szerinti adatok alapjan beazonosithato, de Ugyfélnek nem mindsiil; Erintettek lehetnek tovabba olyan
személyek is, akiknek adatai az Ugyfél altal, vagy egyébként az iigyellatds sordn mas adatkezel8ktSl
(hatosagok, birésagok) jutnak Adatkezeld birtokaba, illetve aki a szolgaltatassal kapcsolatosan érdeklédik,
arra vonatkozdan ajanlatot kér, Adatkezel6t elérhet6ségein keresztiil az iligyvédi szolgaltatassal
dsszefliggésben megkeresi, de nem minésiil Ugyfélnek.

A személyes adat és az Erintettek egymassal szorosan osszefiiggé fogalmak. A személyes adatok olyan, az
Erintettekre vonatkozé informaciok, amelyek alapjan az ilyen személyek egyértelmiien beazonosithatok
(azonosithato természetes személyek). Ha Onre vonatkozoan a fentiek szerint informécidkat, adatokat
kezeliink, ezek kezelésének részleteivel (céljaval, korével stb.) jelen Aat. foglalkozik. Azon adatokra,
amelyek alapjan nem azonosithatok be természetes személyek, jelen Aat. hatilya nem terjed ki. Erintetté
jelen Aat. vonatkozasdban tébb modon vélhat: lehetséges, hogy On Ugyfeliink, illetve Ugyfeliink képviseléje
(lasd az Ugyfél fogalmat). Arra tekintettel, hogy On tSbb médon is kapcsolatba 1éphet veliink, illetve
érdeklédhet, megtorténhet, hogy On Erintett lesz anélkiil, hogy Ugyfeliink lenne. Lehetséges tovabba, hogy
On olyan harmadik fél, akire vonatkozoan az Ugyvédi Iroda személyes adatok birtokaba jut, amik altal On
beazonosithat6 vélik, de nem mindsiil Ugyfélnek. Ha On az Ugyvédi Iroda részére szolgaltatast ajanl, teljesit,
illetve arut értékesit, illetve kivan értékesiteni, vagy az Ugyvédi Irodat nem az Ugyvédi szolgaltatassal
Osszefiiggésben keresi meg elérhetdségein, latogatjia meg honlapjat, illetve, ha az Ugyvédi Iroda Onrél
adathoz jut hozza, akar Ugyfelétdl, akar mas adatkezeldktdl (jellemzden birdsagok, hatdsagok), On szintén
Erintett lesz. Az Adatkezeld birtokéba jutott személyes adatoknak forrdsa lehet az On kozlése, illetve Onre
vonatkozoan més személyek (igy kiilonosen: Ugyfelek, harmadik felek) kozlése, de nyilvanossagra hozott,
illetve nyilvanossagra keriilt adat, adatok is. Erintettként az adatkezeléssel szemben On barmikor tiltakozhat.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, &sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Az Adatkezelés fogalma mutatja meg, hogy a birtokunkba jutott személyes adatokkal milyen miiveleteket
hajt(hat)unk végre, mi torténhet a kezelt személyes adatokkal. A konkrét adatkezelési miiveleteket jelen Aat.
€s a vonatkozo jogszabalyok hatarozzak meg.



Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Unio kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és
feltételekkel - Adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;
Adatkezel6ként bizonyos — jelen Aat.-ben meghatarozott — esetekben €s modon tovabbithatjuk a kezelt
személyes adatokat. Ez kiilondsen azokban az esetekben torténik, amikor kiils6 szolgaltatast vesziink igénybe
a sajat (iigyvédi) szolgaltatasainkkal dsszefiiggésben. Lasd jelen Aat. adatfeldolgozokra vonatkozo részét.
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

Ugyvédi szolgaltatas: az Ugyvédi Iroda altal az Ugyfélnek megbizési szerz8dés szerint nyujtott, illetve az
Ugyfél altal igénybe vett szolgaltatasok dsszessége, igy kiilondsen jogi képviselet ellatasa, biintetéeljarasban
védelem ellatasa, jogi tanacsadas, okiratszerkesztés, okirat ellenjegyzése, fentiekkel Osszefliggésben a
szerkesztett okiratok és mellékleteik elektronikus okirati formaba alakitasa, illetve letét kezelése.

Megbizasi szerzddés: az Ugyvédi szolgaltatdsra vonatkozé szerzédés az Ugyvédi Iroda és az Ugyfél kozott.
Ugyvédi honlap: az Ugyvédi Iroda honlapja a kovetkezd webcimen taldlhaté: www.serfozoiroda.hu

Elektronikus kép és hang tovabbitasara alkalmas eszkdz: a Skype, illetve Zoom programok.

2. Az adatkezelés célja

Adatkezel6 a birtokaba jutott személyes adatokat, a jelen Aat-ben meghatarozottak szerint, a kdvetkezd
célokbol kezeli:

- FErintett kapcsolatfelvétele, érdeklddése esetében a tajékoztatis megadasa, az esetleges
szerz8déskotéshez sziikséges, adott esetben a Pmt. szerinti, illetve az Uttv. szerinti azonositas
elvégzése;

- Megbizasi szerzodéssel Osszefiiggésben Adatkezeld szerzddésszeri teljesitésének el6segitése,
biztositasa, beleértve a megbizas teljesitésében kozremiikodok részére torténd adattovabbitast is;

- a Megbizasi szerz6déshez kapcsolodoan a sziikséges iratok, egyéb dokumenticid (beleértve a
szamviteli dokumentaciot is) beszerzése, elkészitése, kezelése;

- az Erintettel valo kapcsolattartas elésegitése, illetve fenntartasa;

- folyamatos megbizas, illetve kapcsolattartas esetén az ismételt és sziikségtelen, ujboli adatrogzités
elkeriilése;

- Adatkezel6 szamara belsé felmérések, kimutatasok, Adatkezeld jogszabalyi kotelezettségeivel is
Osszefliggd nyilvantartasok készitése és vezetése az Ugyvédi szolgaltatds mindségének,
hatékonysdganak ndvelése és az Ugyvédi honlap fejlesztése érdekében;

- Adatkezelére vonatkozo, adott esetben adattovabbitast is magukban foglaldo jogszabalyi
kotelezettségek teljesitése.

3. Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelésének jogalapja lehet:
Az Erintett hozzajaruldsa: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve az Infotv. 5. § (1) b) pontja alapjan;

A hozzajarulas az Erintett akaratanak nkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapuléd egyértelmii
kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil kifejez6 mas magatartas
utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozoé személyes adatok kezeléséhez.

Jelen Aat. szerinti hozzajarulasnak mindsiil az Erintett egyértelmii és hatarozott olyan nyilatkozata, amelyben
kijelenti, hogy az altala Adatkezelének atadott személyes adatokat — abban az esetben is, amennyiben azok
nem az Erintettre vonatkoznak — a hatalyos jogszabalyok szerint adja at Adatkezel6nek, egyben kijelenti,



hogy az altala atadott adatokat Adatkezeld jogosult kezelni a tovabbiakban, erre iranyuld kiilon, 6nallo
intézkedések megtétele nélkiil is.

A hozzajarulas azért fontos, mert a legtdbb esetben ez biztositja a jogalapot ahhoz, hogy Adatkezeld
jogszeriien kezelhesse a személyes adatokat (a tovabbi, az adatkezelés jogalapjara vonatkozé kitételeket 1asd
jelen Aat. vonatkozo részében). Ez a nyilatkozat megtdrténhet irasban, vagy az On akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas titjan is (pl. telefonos érdeklddés esetén az adatok megadasa az ligyvédi szolgaltatas
igénybevétele érdekében). A kezelt adatok kdrének meghatarozasanal kiilon is feltlintetésre keriil, hogy a
fenti jogalapok koziil melyikre tekintettel torténik az adatkezelés. A megadott hozzdjarulas barmikor
visszavonhato.

Adatkezelé jogos érdeke: az adatkezelés Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan. Az Adatkezeld esetében
jogos érdek lehet tobbek kozott az iratok megdrzése a teljesités késdbbi bizonyitasa érdekében, a megbizasi
dij érvényesitéséhez fiz6d6 jog.

Szerz8dés teljesitése: amelyben az Erintett az egyik fél, vagy az a szerzédés megkotését megel6zéen az
Erintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan. Az
Adatkezel6 esetében az Ugyféllel létrejott/Iétrehozandd Megbizasi szerz6dés alapozhatja meg.

Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontja alapjan;
Adatkezelére vonatkozéan a jelen Aat.-ben is ismertetett jogszabalyok hatdrozhatnak meg konkrét
adatkezeléssel jaro kotelezettségeket;

Nyilvanos személyes adat: ha az Erintett kifejezetten nyilvanossagra hozta a személyes adatot és az az
adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz sziikséges és azzal aranyos, az Infotv. 5. § (1) bekezdés d) pontja

alapjan.

4. Adatkezelési folyamatok bemutatdsa, a kezelt adatok kore, az adatok forrdsa, az adatkezelés ideje

Ebben a pontban kertil rogzitésre, hogy az Adatkezelé milyen adatokat kezel, és azokhoz milyen forrasokbol
juthat hozza, illetve a jelen Aat. 3. pontjaban kifejtettek koziil melyik jogalappal kezeli azokat.

Ugyvédi tevékenység, jogi szolgaltatasok nyujtasa soran végzett adatkezelés

Az adatkezelés célja: az iigyvédi tevékenység ellatasa soran Adatkezeld az adott megbizassal érintett
személyek alabb meghatarozott, tovabba az iigy kapcsan relevans egyéb személyes adatait az Erintett
kapcsolatfelvétele, érdeklddése esetében a tajékoztatas megadasa, az esetleges szerz6déskotéshez sziikséges,
adott esetben a Pmt. szerinti, illetve az Uttv. szerinti azonositas elvégzése; Megbizasi szerzédéssel
Osszefliggésben Adatkezeld szerzédésszerii teljesitésének elGsegitése, biztositasa, beleértve a megbizas
teljesitésében kozremiikddok részére torténd adattovabbitast is; a Megbizasi szerzédéshez kapcsolodoan a
sziikséges iratok, egyéb dokumentacio (beleértve a szamviteli dokumentaciot is) beszerzése, elkészitése,
kezelése; az Erintettel valo kapcsolattartas elésegitése, illetve fenntartisa; folyamatos megbizas, illetve
kapcsolattartas esetén az ismételt és sziikségtelen, 0jboli adatrogzités elkeriilése; Adatkezeld szamara belsd
felmérések, kimutatasok, Adatkezel6 jogszabalyi kotelezettségeivel is Osszefliggd nyilvantartasok készitése
és vezetése az Ugyvédi szolgiltatds mindségének, hatékonysaganak novelése és az Ugyvédi honlap
fejlesztése érdekében; Adatkezelore vonatkozd, adott esetben adattovabbitast is magukban foglald
jogszabalyi kotelezettségek teljesitése céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: az Erintett hozzajarulisa, Adatkezelé jogos érdeke, Szerzédés teljesitése,
Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése, Nyilvanos személyes adat.

Az adatkezelés ideje: az adott megbizas teljesitésétol/megsziinését6l szamitott 10 év, kivéve, ha ettdl
jogszabaly eltér.



Cimzettek: Adatkezeld személyes adatot csak abban az eseten tovabbit harmadik személyeknek, ha ez a
megbizas teljesitése érdekében sziikséges. Adattovabbitasi kotelezettséget tartalmazhat jogszabaly is, pl.
pénzmosasi gyant esetén a Pmt.

Az egyes adatkezelések itt alabb keriilnek bemutatasra.
Adatkezel6re vonatkozo jogszabalyi eldirasok, amelyek adatkezelést vonnak maguk utan

Uttv. szerinti adatkezelés: Az {igyvéd azt a természetes személyt, akit nem ismer, vagy akinek
személyazonossagat illetben kétség meriil fel személyazonositasra alkalmas okmanya megtekintésével
azonositja.

Az ligyvéd a természetes személyek okmanyainak érvényessége, illetve az altala vezetett nyilvantartasban
szereplé adatok egyezdsége ellendrzése érdekében jogosult a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol, a
jarmiivezetéi engedélynyilvantartasbol, az utiokmany-nyilvantartasbol és a kozponti idegenrendészeti
nyilvantartasbol elektronikus Gton az alabbi adatokat igényelni:

e természetes személyazonosito adatok,

o allampolgarsag, hontalansag, menekiilt, bevandorolt, letelepedett, illetve EGT-allampolgar jogallas,

o lakcim,

e arcképmas,

e alairas,

e a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szoldé 1992. évi LXVI. torvény 18. § (5)
bekezdése szerinti tények,

o a kiilfoldre utazasrol szold 1998. évi XI1. torvény 24. § (1) bekezdés f) pontja szerinti adatok és az okmany
érvényességi ideje,

o a kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. térvény 8. § (1) bekezdés b) pont ba)-bb)
alpontja szerinti adatok,

e a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkez6 személyek beutazasarol és tartozkodasarol szol6 2007.
évi L. torvény 76. § d) pontja, 80. § (1) bekezdés b) €s c) pontja, valamint a harmadik orszagbeli allampolgarok
beutazasarodl és tartozkodasarol szolo 2007. évi I1. torvény 95. § (1) bekezdés g) pontja, 96. § (1) bekezdés
g) pontja, tovabba 100. § (1) bekezdés b) és c) pontja szerinti adatok.

Ha a természetes személy iigyfél nevében meghatalmazottja jar el az ligyfél kiilon azonositasat az tigyvéd
akkor mell6zheti, ha az ligyfél adatait tartalmazé meghatalmazast:

e iigyvéd ellenjegyezte,

» kdzjegyz0 készitette,

¢ a meghatalmazo alairasat kozjegyz0 hitelesitette,

e vagy a meghatalmazast az alairas helye szerint illetékes magyar kiilképviseleti hatosag hitelesitette vagy
feliilhitelesitette, illetve azt Apostille tanusitvannyal lattak el.

Amennyiben az iigyvéd a jogi képviseletet kozhiteles nyilvantartasba vald bejegyzésre iranyuld eljarasban
latja el, illetve kozhiteles nyilvantartasba vald bejegyzés alapjaul szolgald okiratot szerkeszt, akkor a
természetes személy adatainak nyilvantartasbol torténd lekérdezése kotelezo.

Az ligyvéd koteles nyilvantartast vezetni a kotelezd jogi képviseletet igényld ligyletekrél. Az azonositott
természetes személyekrol vezetett nyilvantartas a kovetkezd adatokat tartalmazza:

e természetes személyazonosito adatok,

o lakcim,

o allampolgarsag, hontalansag, menekiilt, bevandorolt, letelepedett, illetve EGT-allampolgar jogallas,
e az azonositashoz felhasznalt azonositd okmany tipusa és szdma,

e a nyilvantartasbol torténd adatigénylés soran kapott valasz azonositoja,

e azon ligyek ligyazonositdja, amelyekben a természetes személy azonositasa kotelezd,



e a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szolo torvényben
meghatarozott adatok.

Az azonositott jogi személyekrél és mas szervezetekrdl vezetett nyilvantartas a kovetkezd személyes
adatokat tartalmazza:

e az azonositott jogi személy vagy mas szervezet képviseletében eljard személy természetes
személyazonosito adatai,

e a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl szolo térvényben
meghatarozott adatok.

A nyilvantartas adatainak valtozasat az tigyvéd uigy koteles vezetni, hogy a korabbi adatok megismerhet6k
maradjanak.

Adatkezel6 a fenti nyilvantartas adatait a Pmt-ben meghatarozott ideig (8 év) kezeli.

Az lgyvéd bizonyos torvényben meghatarozott esetekben papir alapu okiratrol elektronikus okiratot
készithet. Ilyen esetben az elektronikus okiratot 10 évig, a papir alap okiratot 5 évig koteles meg6rizni,
kivéve, ha a felek ennél hosszabb idében allapodnak meg.

Az ligyvéd az altala kezelt kdtelez6 legkisebb munkabér 6sszegének kétszeresét meghalado letétek adatait és
azok valtozasait a teriileti iigyvédi kamara altal miikddtetett elektronikus letéti nyilvantartasban rogziti.

Az elektronikus letéti nyilvantartasban rogziteni kell:

o a letétkezel6 ligyvéd nevét és kamarai azonositd szamat,

e a letéti szerz6dés ligyazonositojat,

o a letét tipusat,

e a letét targyat,

o ha a letétkezeld tigyvéd a letétet alszamlan helyezi el, az alszamla szamat,

o pénzletét esetében a ténylegesen letétben levd pénz dsszegét és devizanemét,

o a letéti szerz6dés megkotésének, modositasanak, illetve megsziinésének a datumat,

e az adatok letéti nyilvantartasban valo rogzitésnek, illetve a rogzitett adatok modositasanak a datumat.

Az adatokat és azok valtozasait ligyvéd a letéti szerzodés megkotésétol, illetve adatok valtozasatol szamitott
egy munkanapon beliil mindsitett elektronikus alairasaval és idobélyegzovel ellatott elektronikus nyilatkozat
megtételével rogziti. Az elektronikus nyilvantartds a letéthez egyedi azonositdé szamot rendel. Az
elektronikus letéti nyilvantartas az adatokat a letéti szerzddés megsziinését kovetd 10 évig tartalmazza.

Az ligyvéd a megbizas alapjan ellatott ligyekr6l — az iigyvédi tevékenységre vonatkozd szabalyok
megtartasanak ellendrizhetésége, valamint az ligyvédi tevékenységre valo jogosultsag megsziinése esetén az
igyfelek jogainak védelme érdekében — nyilvantartast koteles vezetni.

Az tigyekrdl vezetett nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

e az iigyvéd altal képzett ligyazonositot,

e az ligyfél nevét,

e az ligy targyat,

¢ a megbizasi szerzdés 1étrejotte iddpontjat és

e az ligyhoz kapcsolodo birdsagi eljarasok lajstromszamat, illetve mas eljarasok iktatoszamat.

Az ligyvéd az adatokat a megbizds megsziinését kovetd 5 évig, okirat ellenjegyzése esetén az okirat
ellenjegyzését kovetd 10 évig, ingatlanra vonatkozo jog kozhiteles nyilvantartasba vald bejegyzését érintd
ligyben a jog bejegyzésétdl szamitott 10 évig kezeli.

A nyilvantartasba kizarolag a kamarai hatosagi ellendrzést folytato személyzet vagy szerv, illetve — az igyfél
jogainak védelme érdekében- a helyettes igyvéd és a kijeldlt irodagondnok tekinthet be és igényelhet adatot.



Az ligyvéd az altala ellenjegyzett okiratot, valamint az okirat ellenjegyzésével jaro tigyben keletkezett mas
iratokat -ha jogszabaly ennél hosszabb meg6rzési idot nem allapit meg, vagy a felek ennél hosszabb ideig
torténd érzésben nem egyeztek meg — az ellenjegyzéstdl szamitott 10 évig megdrzi.

Az iigyvéd a kamarai tagsaga megsziinése vagy megsziintetése, illetve kamarai nyilvantartasbol valo torlése
esetén gondoskodik az altala kezelt, nem selejtezhetd iratnak az iigyfél vagy az ligyfél szamara az adott
ligyben tligyvédi tevékenységet gyakorlo, és az irat kezelésére jogosult ligyvéd részére torténd kiadasarol,
valamint az Ugyvéd tv. szerinti nyilvantartis meg6rzésérol.

Pmt. szerinti adatkezelés:
A Pmt. szerint kotelez6 az tigyfélatvilagitas:

e ha pénz és értéktargy letéti kezelését végzi
e ha az Uttv. alapjan ligyvédi tevékenységet végez a kovetkezo iigyletek el6készitéséhez és végrehajtisdhoz
kapcsolodoan:
o gazdasagi tarsasdgban vagy egyéb gazdalkodd szervezetben 1évé vagyonrész (részesedés)
tulajdonanak atruhazasa,
o ingatlan tulajdonanak atruhazasa,
o gazdasagi tarsasag vagy egyéb gazdalkodo szervezet alapitasa, miikddtetése, megsziinése;
o bizalmi vagyonkezelési szerz6dés vagy bizalmi vagyonkezelés létesitésére iranyuld egyoldalu
jognyilatkozat
o ing6 vagyonelem, kiilondsen pénzeszkdz, pénziigyi eszkodz ellenérték nélkiil torténd atruhazasa.

Az tigyfél személyazonossaganak igazolasaval osszefiiggd adatok:

o természetes személyek esetén az Iroda koteles rogziteni a természetes személy: o csaladi és utonevét,
o sziiletési csaladi és utdnevét,
e dllampolgarsagat,
o sziiletési helyét, idejét,
e anyja sziiletési nevét,
o lakcimét, ennek hianyaban tartozkodasi helyét,
e azonositd okmanyanak tipusat és szamat;
e jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet esetén Adatkezeld az alabbi személyes
adatokat koteles rogziteni (a tobbi, ilyen esetben rogzitendd adat a szervezetekre vonatkozik):
o képviseletére jogosultak nevét és beosztasat,
o kézbesitési megbizottjanak az azonositasara alkalmas adatait.

Az tgyvéd személyazonossag igazold ellendrzése érdekében az alabbi okiratok bemutatasat koteles
megkdvetelni:
o természetes személy esetén:
o magyar allampolgar esetében a személyazonossag igazolasara alkalmas hatosagi igazolvanyat és
lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyat,
o kiilfoldi allampolgar esetén uti okmanyat vagy személyazonosito igazolvanyat, feltéve, hogy az
magyarorszagi tartdzkodasra jogosit, tartozkodasi jogot igazold okmanyat vagy tartozkodasra
jogositd okmanyat,
e jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén a nevében vagy megbizasa alapjan
eljarni jogosult személy esetében:
o magyar allampolgar esetében a személyazonossag igazolasara alkalmas hatosagi igazolvanyat és
lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyat,
o kiilfoldi allampolgar esetén uti okmanyat vagy személyazonosito igazolvanyat, feltéve, hogy az
magyarorszagi tartozkodasra jogosit, tartozkodasi jogot igazoldo okmanyat vagy tartozkodasra
jogositdé okmanyat.

Az ligyvéd a bemutatott okmanyokrol és okiratokrol koteles masolatot késziteni. A természetes személy
igyfél koteles személyes megjelenéssel irasbeli nyilatkozatot tenni, felligyeletet ellatd szerv altal



meghatarozott moédon, elézetesen auditalt elektronikus hirk6z16 eszkdz utjan nyilatkozni, hogy ha tényleges
tulajdonos nevében vagy érdekében jar el. Ebben a nyilatkozatban Adatkezeld rogziti:

e csaladi és utonév

o sziiletési csaladi €s utonév

o dllampolgarsag

o sziiletési hely, id6

e lakcim, ennek hianyaban tartozkodasi hely

Az tlgyvéd az ugyféltdl azt az informaciot is koteles kérni, hogy a tényleges tulajdonos kiemelt
kozszereplonek mindsiile.

Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet iigyfél képviseldje koteles személyes
megjelenéssel irasbeli nyilatkozatot tenni, feliigyeletet ellato szerv altal meghatarozott modon, eldzetesen
auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkdz utjan nyilatkozni, hogy ha tényleges tulajdonos nevében vagy
érdekében jar el.

Ebben a nyilatkozatban Adatkezeld rogziti:

e csaladi és utonév

o sziiletési csaladi €s utonév

o dllampolgarsag

o sziiletési hely, id6

e lakcim, ennek hianyaban tartozkodasi hely

o a tulajdonosi érdekeltség jellegét és mértékét

Az tlgyvéd az ugyféltdl azt az informaciot is koteles kérni, hogy a tényleges tulajdonos kiemelt
kozszereplonek mindsiile. Ha kockazatérzékenységi megkozelités alapjan az ligyvéd részére bemutatott
okiratok alapjan az adatokat rogziti, vagy az altala hozzaférhetd nyilvantartasok azt igazoljak, a fentiek
mellézhetdk, a mell6zEs tényét azonban régziteni sziikséges.

Az iigyvéd az lizleti kapcsolatra s az ligyletre vonatkozoan az alabbi adatokat koteles rogziteni:

o {izleti kapcsolat esetén a szerzddés tipusat, targyat és idGtartamat, e tigylet esetén a megbizas targyat és
Osszegét,
o a teljesités kortilményeit (hely, 16, mod).

Az lgyvéd- kockazatérzékenységi megkozelités alapjan — kérheti a pénzeszkozok forrdsara vonatkozo
informaciok rendelkezésre bocsatasat, valamint ezen informaciok igazolod ellenérzése érdekében a
pénzeszk6zok forrasara vonatkozo dokumentumok bemutatésat.

Az iigyvéd koteles biztositani, hogy az tigyfélre és az lizleti kapcsolatra vonatkoz6 rendelkezésre allé adatok
és okiratok naprakészek legyenek.

Az tgyvéd legalabb 5 évente koételes ellendrizni az adatok érvényességét és helyességét. Ha az adatok
naprakészségét illetéen kétsége mertil fel ismételten elvégzi az tigyfélatvilagitasi intézkedéseket.

Fészabaly szerint az lizleti kapcsolat 1étesitése vagy az tigyleti megbizas végrehajtasa el6tt koteles lefolytatni
az lgyfél és a tényleges tulajdonos személyazonossaganak igazold ellendrzését, kivételesen az iizleti
kapcsolat létesitése soran is lefolytathatja, ha ez a rendes iizletmenet megszakitasanak elkeriilése érdekében
sziikséges, és ha a pénzmosas vagy a terrorizmus finanszirozasanak valosziniisége csekély. Ebben az esetben
a személyazonossag igazolo ellendrzését az elsd tigylet teljesitéséig be kell fejezni.

Nem kell az tigyfél-atvilagitasi intézkedéseket ismételten elvégezni, ha

e az ligyvéd az ligyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre jogosult, tovabba a képviseld vonatkozasaban az
lgyfél-atvilagitasi intézkedéseket egyéb lizleti kapcsolat vagy ligyleti megbizas kapcsan mar elvégezte,

o jelen iizleti kapcsolat vagy tigyleti megbizas kapcsan az ligyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre jogosult,
tovabba a képviseld személyazonossagat megallapitotta, és



e nem tortént valtozas az adatokban.

Az tigyvéden kiviil az tigyfél-atvilagitas soran birtokaba jutott személyes adatokat- kizarolag a pénzmosas és
terrorizmus finanszirozasa megel6zése és megakadalyozasa érdekében végrehajtando feladatai céljabol, az
azok ellatasahoz sziikséges mértékben — jogosult megismerni és kezelni:

o ligyvéd vezetdje

e segitd csaladtagja

o foglalkoztatottja

Adatkezel6 az iizleti kapcsolat megsziinésétol, illetve az iigyleti megbizas teljesitésétdl szamitott 8 évig
koteles kezelni a jogszabaly szerinti adatokat (ez vonatkozik a személyes adatra, a személyes adatnak nem
mindsiil6 adatra, az okiratokra és azok masolatara).

Aziigyvéd a nyilvantartasban a harommillio-hatszazezer forintot elérd vagy meghalado 6sszegl készpénzben
(forintban, illetve valutaban) teljesitett iigyleti megbizasokat is koteles rogziteni, amely informaciot 8 évig
koteles megoérizni.

Feliigyeletet ellato szerv, a pénziigyi informacios egység, a nyomozo hatdsag, az ligyészség és a birosag
megkeresésére a megkeresésben meghatarozott ideig, legfeljebb az iizleti kapcsolat megsziinésétdl, illetve az
iigyleti megbizas teljesitésétol szamitott 10 évig kdteles megérizni.

A megkeresés alapjan torténé meghosszabbitasra kizarolag abban az esetben van lehetdség, ha az ott
meghatarozott adatra, okiratra folyamatban 1év6 vagy a jovében meginditando eljaras lefolytatasa érdekében
van sziikség. Ezen id0 letelte utan haladéktalanul kételes torolni, illetve megsemmisiteni.

Kapcsolatfelvétel soran torténd adatkezelés:

Adatkezelés célja: az Erintettek altali kapcsolatfelvétel esetén a kapesolatfelvétel céljatol fiiggd adatkezelési
cél (pl. megkeresés megvalaszolasa, kapcsolattartas, arajanlat 0sszeallitasa, e-mailek és egyéb lizenetek
megvalaszolasa, panasz érdemi elintézése és tajékoztatas a megtett 1épésekrol stb.)

Kezelt adatok kore: név, e-mail cim, telefonszam, lakcim, adott esetben a jogi személy és torvényes
képviseldjének adatai;

Adatkezelés jogalapja: az Erintett hozzijarulasa, Adatkezel6 jogos érdeke, Szerzddés teljesitése,
Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése, Nyilvanos személyes adat. Az adatkezelés idtartama:
a kommunikacio jellegétol fliggden, de minden esetben legalabb a kapcsolatfelvételt kovetd 5 évig.

5. Az Erintettek jogai az Adatkezeléssel kapcsolatban

A személyes adatair6l On jogosult rendelkezni, az Adatkezel8 — adott esetben — csak kezeli azokat. Ennek
megfelelen az ebben a szakaszban felsorolt jogait On az Adatkezeldvel szemben barmikor gyakorolhatja,
érvényesitheti.

Erintettként Onnek joga van személyes adatai vonatkozasaban az azokhoz vald hozzaféréshez, tovabba
kérésére Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil koteles helyesbiteni az Onre vonatkozé, pontatlan
személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, On Erintettként jogosult arra, hogy kérje a
hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését; jogosult
tovabba arra, hogy kérésére Adatkezeld, az alabb részletezett feltételek fennallasa esetén, indokolatlan
késedelem nélkiil tordlje az Onre vonatkozd személyes adatokat.

Hozzaféréshez valo jog:

On jogosult arra, hogy Adatkezelé megfeleld tajékoztatast nyGjtson az On részére arrol, hogy folytat-e
adatkezelési tevékenységet az On személyes adatai vonatkozasdban, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, On jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a jelen Aat-ben megjeldlt, az adatkezelésre vonatkozo
informaciokhoz hozzaférést kapjon.



Amennyiben Adatkezeld ilyen iranyt kérelmet kap (barmelyik elérhetdségén), és megallapitja, hogy az
érintettség fennall, az adatkezelés targyat képezo személyes adatok masolatat az On rendelkezésére bocsatja,
illetve tajékoztatja arrdl is, ha személyes adatot az On vonatkozasaban nem kezel.

Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért Adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i
mértékii dijat szamithat fel; a dij mértéke attol fiigg, hogy On milyen forméatumban (elektronikusan, papir
alapon, adathordozon) kéri kiadni az informéciokat. Ha On elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, az
informaciokat széles korben hasznélt elektronikus formétumban bocséjtjuk a rendelkezésére, kivéve, ha On
masként kéri.

Helyesbitéshez valo jog: Or}. jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitésre vagy
kiegészitésre keriiljenek az Onre vonatkozo — pontatlan, hibas, hianyos stb. — személyes adatok.

Torléshez vald jog: On jogosult arra, hogy kérésére Adatkezel késedelem nélkiil tordlje az Onre vonatkozo
személyes adatokat, Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az Onre vonatkozo személyes adatokat késedelem
nélkiil torolje, ha a kovetkezo feltételek barmelyik fennall:

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas modon

kezelték;
b) Erintettként On az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

¢) On tiltakozik az adatok kezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre,
vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) az On személyes adatait jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat Adatkezel6ére alkalmazandd unidés vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gylijtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios
tarsadalommal &sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

A fenti jogokkal kapcsolatos tajékoztatashoz valo jog:

Adatkezeld késedelem nélkiil, de legkésdbb az On fenti vonatkozé kérelme beérkezésétdl szamitott 30 napon
beliil tajékoztatja Ont az adatkezelésrél, szem eldtt tartva a tomdorségre, atlathatdsdgra, kozérthetdségre és
vilagos tajékoztatasra vonatkozo eldirasokat. Sziikség esetén, amennyiben ezt az adott kérelem Osszetettsége
indokolja, ezt a hataridét Adatkezeld tovabbi 2 honappal meghosszabbithatja, amely esetben a hataridé
meghosszabbitasarol Adatkezeld, a meghosszabbitas okanak pontos megjeldlésével egyidejiileg, a kérelem
kézhezvételétél szamitott 30 napon beliil tijékoztatja Ont.

A tajékoztatas ingyenes. Ha az On kérelme egyértelmilen megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlddé
jellegére tekintettel, és a kérelem targyat figyelembe véve — sziikségteleniil eltilzott, Adatkezeld, a kért
informaci6é vagy tajékoztatds nyljtdsaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ
koltségekkel aranyosan, észszerli dsszegben dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan
torténd intézkedést. A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa Adatkezel6t
terheli.

Panasztételhez val6 jog: On mindenkor jogosult arra, hogy panaszaval a feliigyeleti hatosaghoz forduljon, ha
a megitélése szerint az Onre vonatkozo személyes adatok kezeléset Adatkezeld jogellenesen, nem
megfelelden, vagy egyébként barmilyen médon az On jogait megsértve végzi.

A panasz a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal teheté meg (cim: 1055 Budapest, Falk
Miksa utca 9-11.; postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.; telefon: +36 1 391 1400; fax: +36 1 391 1410;
www.naih.hu; ugyfelszolgalat@naih.hu). A panasz benyujtasdhoz az alabbi elérhetdségen taldl tovabbi
segitséget: https://www.naih.hu/panaszuegyintezesrendje.html

Birdsaghoz fordulas joga: On birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak a
kezelése nem a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden tortént. Az adatvédelmi perek elbirdlasa a torvényszék



hataskorébe tartozik, a per —az On valasztasa szerint — Adatkezeld székhelye szerinti torvényszék elétt, vagy
az On lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék elott egyarant megindithato.

Adathordozhatésdghoz val6 jog: amennyiben az adatkezelés az On, mint Erintett hozzajarulasan vagy az On
és Adatkezeld kozott 1étrejott (megbizési) szerzédésen alapul, On jogosult arra, hogy az Onre vonatkozo és
On altal Adatkezeld rendelkezésére bocsitott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashato formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének
tovabbitsa anélkiil, hogy Adatkezelé ezt akaddlyoznd. On jogosult tovabba arra, hogy — ha ez technikailag
megvalosithato — kérje Adatkezel6tdl a személyes adatok masik adatkezel6hdz torténé kozvetlen
tovabbitasat.

6. Adattarolas és adatbiztonsag

Adatkezel6 az adatokat az adatkezelési folyamatoktol, illetve nyilvantartasi kotelezettségének teljesitésétol
fiiggben elektronikusan, illetve papir alapon is tarolja.

Papir alapu tarolas esetén: annak érdekében, hogy illetéktelen személyek ne férjenek hozza az adatokhoz, a
papir alapon tarolt adatok zarhato helyiségben, Adatkezeld székhelyén keriilnek tarolasra.

Elektronikus tarolas esetén: annak érdekében, hogy illetéktelen személyek ne férjenek hozza az adatokhoz,
Adatkezel6 az alabbiak szerint biztositja a személyes adatok megdrzését és akadalyozza meg az illetéktelen
hozzaférést:

- az elektronikusan kezelt személyes adatok tlizfallal és rendszeresen frissitett virusirtoval ellatott,
jelszoval védett szamitdgépen keriilnek tarolésra;

- Adatkezelé kizarolag olyan Adatfeldolgozokkal kot szerzddést a honlapon, illetve e-mail
szolgaltatas soran kezelt adatok tarolasara, amelyek személyes adatokhoz nem férnek hozza, azokat
kizarolag beazonositasra alkalmatlan modon kezelik;

- az adatok tarolasara hasznalt szamitogépekhez vald hozzaférés jelszoval védett, amely jelszot
kizarélag az Ugyvédi Iroda irodavezeté ligyvédje ismeri;

- az adatok tarolasara hasznalt adathordozok jelszoval védettek, amely jelszot kizardlag az Ugyvédi
iroda irodavezetd iigyvédje ismeri. A személyes adatokrol fél éves rendszerességgel biztonsagi
masolat készl.

7. Adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos jogok és kotelezettségek

Adatvédelmi incidensrél akkor beszéliink, amikor a személyes adatot vagy adatokat véletleniil vagy
jogellenesen: megsemmisitik, elvesztik, megvaltoztatjak, jogosulatlanul kozlik vagy az adatok jogosulatlanul
hozzaférhet6vé valnak. Jelen pontban az ilyen incidensekkel kapcsolatos jogok és kotelezettségek, teendk
szerepelnek.

Adatkezel6 a GDPR 33. cikke alapjan koteles indokolatlan késedelem nélkiil bejelenteni az incidenst az
illetékes feliigyeleti hatosagnak (NAIH), ettdl csak abban az esetben tekinthet el, amennyiben az adatvédelmi
incidens valdsziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira.

Amennyiben az adatvédelmi incidens az adatfeldolgozé tevékenységéhez kapcsoloddan kovetkezik be, gy
azt indokolatlan késedelem nélkiil koteles bejelenteni Adatkezeldnek.

Adatkezel6é az adatvédelmi incidens bekovetkezésekor haladéktalanul intézkedéseket tesz az adatvédelmi
incidens orvoslasara, figyelemmel az incidensbdl szarmazé esetleges hatranyos kovetkezmények
mértéklésére, illetve megakadalyozasara.

Adatkezel6 naprakész nyilvantartast vezet az adatvédelmi incidensekrol, amelynek célja, hogy a NAIH, mint
feliigyeleti hatosag ellendrzése soran Adatkezel6 igazolni tudja a GDPR-nek valo megfelelést.

Adatkezel6 koteles indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrdl,
amennyiben az a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve magas kockazattal jar. Amennyiben



az adatkezelés soran az érintett személyes adatait érintd, magas kockazati adatvédelmi incidens kovetkezik
be, ugy Adatkezeld a kdvetkezokrdl tajékoztatja az érintetteteket:

- az adatvédelmi incidens pontos ismertetése,

- az adatvédelmi ligyekben illetékes kapcsolattartd nevének €s elérhetdségei,

- azadatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithet kovetkezmények ismertetése,

- Adatkezeld altal az incidens orvoslasara tervezett vagy megtett intézkedések ismertetése, beleértve
az adatvédelmi incidensbdl szarmazo esetleges

- hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo, Adatkezeld altal foganatositott intézkedések.

8. Adatfeldolgozok, adattovabbitas

A jelen Aat.-ben foglalt adatkezelési célokkal dsszhangban, amennyiben az ligyvédi szolgaltatas kielégitd
nyujtasa érdekében sziikséges, adatfeldolgozokat vehetiink, illetve vesziink igénybe. Az adatfeldolgozok
olyan személyek, akiknek azért sziikséges az adatokhoz hozzaférniiik, mert ellenkezd esetben
szolgaltatasainkat egyaltalan nem, vagy nem megfeleld szinvonalon tudnank nyujtani. Jelen pontban
nyujtunk informaciot az igénybevett Adatfeldolgozokrol.

Az adatfeldolgozok részére atadott, illetve rendelkezésiikre bocsatott személyes adatokat az adatfeldolgozok
nem kezelik hosszabb ideig, mint ameddig arra Adatkezeldnek jogosultsaga van. Adatkezeld kijelenti
tovabba, hogy kizarolag olyan Adatfeldolgozok szolgaltatasait veszi igénybe, amelyek — Adatkezeld legjobb
tudomasa szerint — a sajat adatkezelésiik soran a GDPR szabalyainak megfelelnek. Az adatok biztonsaganak
fenntartdsa érdekében Adatkezeld a téle elvarhatd modon és mértékben meggy6zodik az altala igénybe vett
Adatfeldolgozok szakértelmérdl, megbizhatosagarol és eréforrasairdl tekintetében, és ennek eredményét a
jelen Aat-ben bemutatja (kiilondsen: megfeleldségi tantisitvanyok, szabvanyok stb.).

Adatkezeld az Erintettek személyes adatait kiilfoldi harmadik orszagba, nemzetkozi szervezethez (Eurdpai
Unio6n kiviilre, nem EGT-allamba) nem tovabbitja, kivéve Erintett kifejezett jovahagyasa esetén és a felek
altal irasba foglalt nyilatkozatban rogzitett feltételek szerint, a GDPR rendelkezéseinek megfeleld garanciak
biztositasaval. El6bbi megkdtés nem terjed ki a GDPR rendelet 45. Cikkben foglalt esetekre, mely alapjan
amennyiben az adattovabbitas célja olyan allam és/vagy nemzetkdzi szervezet, melyre vonatkozoan a
Bizottsag altal kibocsajtott érvényes un. ,megfeleldségi hatarozata” van hatdlyban, az ilyen
adattovabbitashoz nem sziikséges kiilon engedély. Jelen okirat keltekor az alabbi harmadik orszagok
tekintetében van hatalyban elfogadott megfeleldségi hatdrozat: Andorra, Argentina, Ferder Szigetek,
Guernsey, Izrael, Japan, Jersey, Kanada, Man-sziget, Svajc, Uruguay, Uj Zéland — DélKorea esetében a
megfelel6ségi eljaras folyamatban van.

Az Egyesiilt Allamok tekintetében az EU-USA Privacy Shield (,adatvédelmi pajzs”) megfeleld szintii
védelmet nyuUjt az Un. ,,adatvédelmi pajzs listara” felkeriilt szervezetek vonatkozdsaban. A lista ezen a
webcimen érhetd el: https://www.privacyshield.gov/

Erre iranyuld jogszabalyi kotelezettsége esetén a jogszabalyban megjeldlt intézmények, hatosagok, szervek,
szervezetek részére az Ugyvédi Iroda koteles tovébbitani az altala kezelt, jogszabaly 4ltal meghatarozott
személyes adatokat. Az ilyen modon megvalosuld adatatadasrol az Ugyvédi Iroda értesiti az Erintetteket, ha
azt jogszabaly kifejezetten nem tiltja.

Adatkezel6 a kovetkezd adatfeldolgozokat, az alabbi célokbdl és az itt felsorolt adatbiztonsagi garanciak
mellett veszi igénybe:

Adatfeldolgozo

Google Ireland Limited (székhely: Gordon House, Barrow Street, Dublin 4, frorszég; nyilvantartasi szam:
368047), Irorszagban bejegyzett tarsasag, amely Irorszag jogszabalyai szerint miikddik (tovabbiakban:
,»Google”, vagy ,,Adatfeldolgozo”).

Adatfeldolgozas célja



E-mail tarhely szolgaltatas, illetve felh6tarhely-szolgaltatas biztositasa, a Google altal nytjtott, és Adatkezeld
altal eléfizetéses konstrukcidban megvasarolt ,,Workspace™ szolgaltatas keretében.

Adatbiztonsagi garanciak

Tekintettel arra, hogy az érintett adatokat tarold szervereket Adatfeldolgozd adott esetben az Egyesiilt
Allamokban, illetve mas harmadik orszagokban iizemelteti, Adatkezelé megvizsgalta a harmadik orszagba
adatfeldolgozasi c€lbdl altala tovabbitott adatok biztonsaganak fennallasat. Ennek soran figyelembe vette az
Adatfeldolgozé megismerhetdvé tett adatvédelmi szabalyait, az Adatfeldolgozo altal biztositott technologiai
és fizikai biztonsagi elemeket és a vonatkozo jogszabalyokat.

Adatfeldolgozo, vallalasa szerint a Workspace szolgaltatas vonatkozasaban megfelel a GDPR 29. cikke
alapjan létrehozott munkacsoport adatvédelmi ajanlasainak, valamint betartja a mindenkor hatalyos EU
modellklauzulék (Standard Contractual Clauses, SCCs) kikotéseit.

Adatkezel6 a Workspace szolgaltatas tekintetében adminisztratorként miikodik, igy kozvetlen és kizarolagos
rahatasa van az adatok kezelésére (tovabbitasara, modositasara, torlésére), az adatok az Adatkezeld
tulajdonaban maradnak. Adatfeldolgozo emellett lehetévé teszi az adatok hordozhatosagat, mivel az
adminisztratorok kiilon koltségek nélkiil exportalhatjak az adatokat a szabvanyos formatumokba.

Tekintettel arra, hogy 2020. julius 16-an az az Eurdpai Unié Birdsaga érvénytelennek mondta ki a Privacy
Shield-rdl sz016 Bizottsagi hatarozatot, illetve tovabbi szigoritasokat irt el6 az Adatkezeldk részére az altaluk
elfogadott SCC-k vonatkozasaban, Adatfeldolgozo vallalta, hogy amennyiben a frissitett SCC-k elfogadasra
keriilnek, alkalmazni fogja azokat. Adatkezel6 Adatfeldolgozoval az adatfeldolgozasra szerzodést kotott,
illetve SCC-t fogadott el, tovabba az alabbiak szerint ismerteti a tovabbi, Adatfeldolgozo altal adott
biztonsagi garanciakat.

A Google Workspace megfelel az ISO/IEC 27001, ISO/IEC 27017, ISO/IEC 27018 szabvanyoknak, tovabba
SOC 2/3 jelentéssel rendelkezik, amelyek biztositjak az adatkdzpontok és a felhdszolgaltatas biztonsagat, az
adatok folyamatos (99,9%-0s) rendelkezésre allasat, tovabba garantaljak, hogy az adatok hirdetési célra nem
keriilnek felhasznalasra. A Google Workspace szolgaltatas tovabbi, adatbiztonsagi megfeleldségi
tanusitvanyainak listdja itt megtalalhato:  https://workspace.google.hu/intl/hu/security/?secure-by-
design_activeEl=data-centers

Adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgozokat vesz igénybe, amelyek listaja a kovetkezd cimen elérhetd:
https://workspace.google.com/terms/subprocessors.html

A Google Workspace hasznalatara vonatkozo, Adatkezeld altal is elfogadott modellklauzula, illetve az
adatkezelésre vonatkozo szerzédéskiegészités a kovetkezo linkeken elérhetd:
https://workspace.google.com/terms/dpa_terms.html
https://admin.google.com/terms/apps/1/7/en/mcc_terms.htmi?hl=hu

A biztonsagi garancidkat részletesen ismertet Un. ,,white paper” a kovetkezd linken olvashato:
https://services.google.com/fh/files/misc/gsuite_foredu whitepaper gdpr schremsii.pdf

A Google szervereinek (folyamatosan frissiilé) helyszinei megtalalhatok a kovetkezd linken:
https://www.google.com/about/datacenters/locations/?hl=hu

9. Adatkezeld Facebook oldala

Adatkezel6 Facebook oldalt tart fenn a elérhetdség alatt (a tovabbiakban: ,,Facebook oldal”).

A Facebook oldalan az Adatkezeld elsésorban bejegyzéseket, cikkeket oszt meg, amelyekhez barki
hozzaszolhat.

A Facebook oldal vonatkozasaban Adatkezel6 kozos adatkezelének mindsiil a Facebook lizemeltetdjével. A
Facebookot a Facebook Inc. (1601 S. California Ave, Palo Alto, CA 94304, USA) lizemelteti, és azért
Eurépaban a Facebook Ireland Limited (4 Grand Canal Square, Dublin, Irorszag) felelés. A Facebook



adatkezelésére vonatkozoan az adatvédelmi pajzs megfeleld szintii védelmet nyujt, illetve a Facebook oldal
a Facebook adatvédelmi szabalyainak keretei kozott mikodik. A Facebook adatkezelési szabalyzata ezen a
linken elérhetd: https://www.facebook.com/policy.php.

10. Az adatkezelés elvei

A vonatkozo jogszabalyok eldirjak, hogy adatkezelési tevékenységiink soran, az adatkezelés teljes id6tartama
alatt meg kell, hogy feleljink az aldbbiakban részletezett alapelveknek. Elkotelezettek vagyunk, hogy
adatkezelési tevékenységeinket ezen alapelvekkel dsszhangban végezziik.

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag

Az adatkezelésnek jogszeriinek, tisztességesnek és atlathatonak kell lennie az adatkezelés teljes id6tartama
alatt, a GDPR 5. cikk (1) bekezdés a) pontjanak megfeleléen. Adatkezeld jelen Aat. kozzétételével, illetve
az érintettek, a GDPR 13. cikk, illetve adott esetben a 14. cikk szerinti kozvetlen tajékoztatasaval biztositja
adatkezelésének atlathatosagat, tovabba az adatkezeléssel Osszefiiggd alapvetd informaciokat. Jelen Aat.
részletes informaciokat tartalmaz a kezelt adatok korérél, az adatkezelés jogcimérdl, az adatkezelés
idétartamarol, illetve az Erintettek jogairdl is. Az adatkezelés jogszeriiségét Adatkezeld azaltal biztositja,
hogy adatkezelési tevékenységét a GDPR 6. cikke altal meghatarozott jogcimeken, jelen Aat-ben, illetve
egyéb adatkezeléssel Osszefliggd tajékoztatokban meghatarozott jogcimeken, a GDPR alapelveivel
Osszhangban a tevékenységére vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfelelden végzi.

Adatkezel6 az adatkezelés tisztességességét a megfeleld tajékoztatassal, illetve az adatkezelés folyamatanak
atlathatosagaval biztositja, ezen felill ismerteti az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok tartalmat, az
érintettek jogait, az Aat. tartalmahoz magyarazatokat fliiz és az adatkezelés biztonsaganak megdrzése és
fenntartasa érdekében is megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Mindezen intézkedések célja, hogy Adatkezeld segitséget biztositson valamennyi érintettnek a GDPR altal
biztositott jogai gyakorlasaban.

Célhoz kotottség

A célhoz kotottség elve alapjan Adatkezeld a személyes adatokat csak egyértelmiien meghatarozott, jogszerti
célbol kezelheti (GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pont). Az adatok gyiijtésének, illetve az egyéb adatkezelési
miiveleteknek (pl. rogzités, tarolas, tovabbitas, torlés stb.) az adatkezelés céljahoz sziikséges igazodnia,
tovabba személyes adatot csak az adatkezelési cél megvalosulasaig lehet kezelni. Amennyiben tehat egy
adatkezelési cél megvalosult, a személyes adat csak tovabbi adatkezelési cél, illetve jogcim alapjan kezelhetd
tovabb. Adatkezelé az érintettek személyes adatait elsédlegesen a jelen Aat-ben megjeldlt adatkezelési
célokbol kezeli.

Adattakarékossag elve

Az adattakarékossag elve alapjan csak azok az adatok kezelhetdk jogszerlien, amelyek az adatkezelési célok
megvalositasahoz feltétlentil sziikségesek (GDPR 5. cikk (1) bekezdés c) pont).

Pontossag

A pontossag elvének megfelelden a nyilvantartasi rendszerekben tarolt adatoknak az adatkezelés teljes
folyamataban a valosaggal egyezdének kell lenniiik (GDPR 5. cikk (1) bekezdés d) pont). Amennyiben az
adatok pontatlanok, tévesek, hianyosak stb., igy Adatkezel$ az Erintettel egyiittmitkodve gondoskodik az
adat pontossaganak helyreallitasarol, az Erintett kérelme alapjan.

Korlatozott tarolhatésag

A korlatozott tarolhatosag elve azt jelenti, hogy a személyes adatok csak annyi ideig és olyan terjedelemben
tarolhatok, amig és ahogy az adatkezelés célja megvalosul: azaz személyes adatok nem halmozhatok fel, nem
tarolhatok korlatlan ideig (GDPR 5. cikk (1) bekezdés e) pont). A korlatozott tarolhatosag elvét tiikrozi
Adatkezel6 azon kotelezettsége, hogy meghatarozza az adatkezelés id6tartamat, illetve amennyiben ez nem



lehetséges, tigy az id6tartam meghatarozasara vonatkozo szempontokat. Fenti koriilményekrél Adatkezeld
az Erintettet tajékoztatni koteles. Adatkezeld a szolgaltatisnyujtas korében kezelt adatok vonatkozasaban a
korlatozott tarolhatosag elvét az alabbiak szerinti érvényesiti a hatalyos jogszabalyokba foglalt rendelkezések
alapjan. A személyes adatokat Adatkezeld feladatainak ellatasahoz csak a sziikséges mértékben, modon és
ideig jogosult kezelni.

Integritas és bizalmas jelleg

Az integritds és bizalmas jelleg megdrzése azt jelenti, hogy Adatkezelonek a személyes adatokat olyan
szervezési, biztonsagi intézkedésekkel kell 6vnia, amely alapjan garantalhaté az adatok megfeleld
biztonsaga, a jogosulatlan vagy jogellenes kezeléssel, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval jaro sérelme (GDPRS. cikk (1) bekezdés e) pont).

Adatkezel6 a részére atadott személyes adatokat bizalmasan kezeli, az altala kezelt személyes adatokat
tartalmazo iratok, illetve adatok meg6rzésérdl a technika allasanak megfeleld és a hasonlo szervezeteknél
elvarhatd technikai és szervezési biztonsagi intézkedésekkel gondoskodik, jelen Aat-ben foglaltaknak is
megfelelden.

Elszamoltathatésag elve

Az elszamoltathatosag elve azt jelenti, hogy Adatkezelonek képesnek kell lennie az adatkezelés
jogszerliségének bizonyitasara, azaz a GDPRben foglaltaknak vald megfelelésre (GDPR 5. cikk (2)
bekezdés). Az elszamoltathatosag érdekében Adatkezeld a sziikséges tajékoztatdsok atadasarol,
kozzétételérdl, az altala végzett adatkezelésekrdl, az adatbiztonsdg érdekében tett intézkedésekrdl, az
adatvédelmi incidensekrdl, illetve az adatvédelemmel kapcsolatos megkeresésekrdl nyilvantartast vezet, az
adatkezelési tevékenységét a GDPR foglaltaknak megfeleléen dokumentalja.

11. Vegyes és zar6 rendelkezések

Jelen Aat-t Adatkezeld az Aat. fentiek szerinti hatalyat jelz6 datummal elfogadta. Adatkezeld kotelezettséget
vallal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden adatkezelés megfelel a jelen Aat.-ben, valamint a
hatalyos jogszabalyokban meghatarozott szabalyoknak és elvarasoknak.

Az Ugyvédi Iroda honlapjan (http:/serfozoiroda.hu) felhasznalt képek forrasmegjeldlése:

https://pixabay.com/hu/photos/budapest-magyarorsz%c3%al g-duna-%c3%a9iszaka-4182593/
https://pixabay.com/hu/photos/budapest-parlament-duna-foly%c3%b3-705825/
https://www.bigbustours.com/hu/budapest/budapesti-buszos-varosnezesek
https://pixabay.com/hu/photos/budapest-kisv%c3%alros-donau-nacht-5428908/




